SOU sluzeb, Novovyso¢anska 5, Praha 9

Provozné organizacni fad pocitacové ucebny

1) Zaci a vyudujici jsou povinni Fidit se pii vyuce v po¢itatovych udebnach skolnim fadem
a timto provozn¢ organizacnim fadem pocitacové ucebny. Vyucujici jsou navic seznameni
s Pokyny pro vyucujici v pocitacovych uéebnéch, dle kterych se tidi pfi vyuce.

2) Zaci mohou pouzivat poditatovou uéebnu a jeji vybaveni jen za pfitomnosti vyuéujiciho.
Zaci maji zakdzano manipulovat s piivody energie, odpojovat pocitate a monitory
od zdroje a odpojovat kabelovy pfivod internetu. Vyucujici nesmi nechavat zaky v ucebné
bez dozoru, a to ani o prestavkach.

3) Zaci jsou povinni udrzovat pofadek na svém pracovnim misté, pied odchodem
z uCebny uklidi své misto a zasunou zidle. V ucebné je ptisn¢ zakazano konzumovat jidlo
a piti.

4) Manipulace datovym projektorem je povolena pouze vyucujicimu. Manipulace
s tiskarnami a scannerem je také povolena pouze vyucujicimu (ve vyjimecnych piipadech
je povolena 1 zakim, ale jen po predchozi dohod¢ s vyucujicim a pouze
pod jeho dohledem, zak si skenované soubory uklada na své vlastni pamétové médium).
Do tiskaren se vklada jen papir ur€eny pro tiskérny resp. kopirky. Vkladani specialnich
papirl (napf. vicegramaznich nebo jinych formati A4) neni dovoleno.

5) Zaci jsou povinni zachazet Setrné s poéitatem i jeho piislugenstvim, kazdou poruchu jsou
povinni neprodlené hlésit vyucujicimu. V piipad¢ jakékoliv poruchy pocitacové stanice,
tiskarny, scanneru, projektoru a nebo jiného zatizeni pocitacové ucebny, vyucujici nahlasi
tuto poruchu e-mailem na adresu baco@afoffice.cz. V Zzadném ptipadé nebude jakékoliv
zafizeni sam opravovat, coz samoziejme plati dvojnasob pro zaky.

6) Vyucujici je povinen dohlédnout na to, aby zaci pouzivali vybaveni ucebny
jen k potiebam vyuky (tedy veskera zafizeni, software a internet — bez védomi vyucujiciho
je zakdzano pouzivat internet a komunikovat na socialnich sitich — viz SR, bod 5. 21 f).

7) Stanice jsou nainstalovany pro pouziti ve Skole. Neni dovoleno jakymkoliv zptsobem
do instalace zasahovat — napt. instalovat aplikace, odebirat nainstalované aplikace apod.
Pokud vyucujici potiebuje pii  vyuce provozovat zvlaStni aplikace, predem
s jejich instalaci a nasazeni projedna se spravou sité.

8) Své prace si zaci ukladaji na flash disk, pamétovou kartu, do e-mailu, nebo slozky
Vv pocitaci. V piipadé, ze si zaci ukladaji prace do slozek v pocitaci, zalozi si slozku
pod svym jménem a ulozi ji do dokumentli, zddné slozky S pracemi zakd by nemély byt
na ploSe (Zakim je zdroven doporuceno, aby si praci zélohovali na svém vlastnim
pamétovém médiu). Zakim je piisné zakazano zasahovat do slozek spoluzéki ulozenych
V pocitaci a mazat ulozené soubory v téchto slozkach. Pokud je zalozen spole¢ny e-mail,
je také piisné zakdzano mazat zde ulozené soubory, zejména jedna-li se o soubory, které
zasilaji vyucujici (zadani praci, teoretické podklady k vyuce atp.).

9) Posledni vyucujici pied odchodem z uéebny vzdy zkontroluje, ze jsou vypnuty vSechny
pocitacové stanice. Také dohlédne na to, aby bylo zhasnuto, byla zaviena okna a zasunuté
zidle.

10) Ptipominky k provozu nebo individualni dotazy piste emailem.

11) S podminkami provozu pocitacové ucebny seznamte zaky (stvrdit podpisem).
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